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Ujrénafé Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Kozbeszerzési értékhatarokat el nem éro
beszerzési eljarasok rendjérol szolo

SZABALYZATA



Ujrénafé Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (tovabbiakban: onkorméanyzat) az
allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés b) pontja alapjan, a kozbeszerzésekrdl szolo torvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ald nem tartoz6 beszerzéseinek egységes kezelésére az alabbi Beszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1 A Beszerzési Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az onkorményzat €s koltségvetési szervei kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek egységes szemlélet szerinti gazdasagos megvalositasa, a kozpénzek
ellendrzott, nyilvanossagra alapozott felhasznéalasa, a véllalkozdi verseny tisztasdganak ¢€s az
ajanlattevok esélyegyenldségének biztositdsa. Célja tovabba a beszerzésekkel és szallitok
értékelésével kapcsolatos feladatok meghatarozasa.

1.2. A szabalyzat hatalya:

A szabalyzat hatalya kiterjed az onkormanyzat feladat-és hataskorével Osszefiiggd, jelen
szabalyzat hatdlyba 1épését kovetd, a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzési
eljarasokkal kapcsolatos szerz6dések megkotésének rendjére.

A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell minden az Onkorményzatot érintd, a
kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzési eljardsok és azokkal Osszefliggd
szerz6dések megkotése esetén.

E szabalyzat hatalya nem terjed ki azon beszerzésekre:

a) amelyek soran a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni, tovabba

b) ha a Képviselo-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az alol,

C) azon beszerzésekre, melyek kozbeszerzési értékhatart el nem éré, de palyazati
rendszerhez kapcsolddnak és a kiird a palyazati felhivasban és a kapcsolodd tdmogatasi
szerzOdésben meghatdrozza az egyes beszerzésekre vonatkozo konkrét eljaréasi rendet.

E szabalyzat vonatkozasaban a beszerzé képviseldje, ajanlatkérdje: Ujronafés Kozség
Onkormanyzata Képviselé-testiilete esetén a Polgarmester.

1.3. Ertelmezé rendelkezések:
Ezen szabalyzat alkalmazasaban

Beszerzés: a mindenkori hatilyos koltségvetési torvényben rogzitett kozbeszerzési
értékhatarokat el nem ¢érd éaru- és készletbeszerzés, szolgaltatds, felujitds, beruhazas,
korszertsités, rekonstrukcio, tervkészités megrendelése szerzddés vagy megrendelés utjan.

Kezdeményezd: a Képviseld-testiilet nevében eljard Polgarmester.

Megrendelés: jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzésre iranyuld egyoldala
kotelezettségvallalas.

Szolgéltatd: a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)
hatdlya ald tartozo, valamint egyé€b jogszabalyok alapjan miikodé azon jogi személyek,



tovabba az olyan természetes személyek, akik az altaluk teljesitett szolgaltatasaikkal
kapcsolatban szamla adasara kotelezettek.

Természetes személy: a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL évi térvény
(SZJA) hatalya alé tartozé6 maganszemély.

Kozeli hozzatartozd: Ptk. szerinti kozeli hozzatartozo.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések korében eljarast kezdeményezni és annak
kovetkezményeként kotelezettséget vallalni az adott évi Onkormanyzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott pénziigyi fedezet biztositasa mellett lehet.

2.1. Beszerzési értékhatarok és az ahhoz kapcsolodo eljarasi szabalyok
A Szabalyzat hatalya ala tartozo6 beszerzések értékhatarai:

- Netto 1.000.000,- Ft-ot meg nem halado aru- és készletbeszerzés, szolgaltatas,
beruhazas, felujitas, korszertisités, rekonstrukcid, tervkészités,

- Netto 1.000.001,- Ft és netto 3.500.000,- Ft kozotti aru- és készletbeszerzés,
szolgaltatds, beruhazas, felqjitas, korszertisités, rekonstrukcid, tervkészités,

- Nett6o 3.500.001,- Ft és a mindenkori nemzeti értékhatar szintjéig terjedé aru- és
készletbeszerzés, szolgaltatds, beruhazés, felujitds, korszerisités, rekonstrukcio,
tervkészités.

2.2. Az egyes értékhatarokhoz tartozo beszerzések szabalyai

A beszerzésekkel 0sszefiiggésben az dnkormanyzat, vagy hivatalahoz beérkezett szdmlakhoz
az Onkormanyzat pénziigyi iligyrendje szerinti kotelezettségvallalasi rend szabdlyai szerint
minden sziikséges bizonylatbol lehetdség szerint legalabb egyet csatolni kell.

2.2.1. Nett6 1.000.000,- Ft-ot meg nem haladé beszerzések rendje:

Jogszabalyban meghatarozott Osszeghatar felett a beszallitokkal torténd irasbeli
kotelezettségvallalas  sziikséges. A beszerzések az Onkormdnyzat vagyonrendeletével
0sszhangban torténhetnek kozvetlen vasdrlassal a polgarmester (utalvdnyozo) egyetértésével.
Torekedni kell arra, hogy a lehetd legkedvezdbb koltséggel, a szakmailag indokolt
tartalommal, a megfeleld mennyiségli €s mindségii beszerzésre keriiljon sor.

A beszerzés tényét minden esetben szamléaval kell igazolni. Amennyiben széllitolevél is
késziil, a szallitolevelet a szamlahoz csatolni kell.

2.2.2. Nett6 1.000.001,- Ft és netté 3.500.000,- Ft kozotti beszerzések rendje:

Ezen értékhatarok kozé esé beszerzések esetében lehetdség van az arra alkalmas beszallitoval,
szolgaltatoval, kivitelezOvel valod szerzodéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkiili kézvetlen
megrendelésre.

Amennyiben a beszerzendd aru, készlet és targyi eszkozok jellege miatt nem indokolt a
kétoldalu irasos szerzddés kotése, a beszerzés torténhet kdzvetlen irdsos megrendeléssel is.



Ebben az esetben a megrendelést kell a szamlahoz csatolni. A megrendelés kezdeményezdje a
polgarmester.

2.2.3. Nett6 3.500.001,- Ft és a mindenkori kozbeszerzési nemzeti értékhatar szintjéig
terjedo beszerzések rendje:

Ezen értékhatarok kozé eso beszerzések igénybevétele esetén a beszerzési eljaras legalabb 3
drajanlat _bekérésével torténhet. Az 0Osszességében legkedvezObb ajanlatot tevdvel
szerzddéskotésre kertiil sor.

Kivételt képeznek a 3 darajanlat bekérési kotelezettsége aldl, amennyiben a beszerzés
igénybevétele jellegébdl, siirgésségébdl (vagy vis maior helyzetbdl) addéddan nincs mod
legalabb harom ajanlat bekérésére, az igénybevételt kezdeményezd add-és pénziigyi
osztalyvezetd irdsban koteles indokolni az ezen fejezetben eldirt eljarastol vald eltérés okat.
Ennek formaja az add-és pénziigyi osztalyvezetd altal alairt szakmai indokokkal alatamasztott
feljegyzés, amelyet a szerzédéshez kell csatolni.

2.3. Az arajanlatok bekérési eljarasanak altalanos eldirasai:

a) Az arajanlat-tételi (targyalds nélkiili) felhivasnak tartalmaznia kell a beszerzendd aru
megnevezEesét, mennyiségét, pontos muszaki leirdsat vagy a megrendelt szolgaltatas pontos
meghatarozasat, az ellenszolgaltatas és a teljesités egyéb feltételeit, a teljesités hataridejét,
az arajanlat tétel benytjtasanak modjat, helyét és hataridejét.

b) Az arajanlat tételi feltételeket a polgdrmester a beszerzendo6 aru, targy, szolgaltatas, épitési
beruhazas, felujitds, rekonstrukcido ¢€s tervkészités jellegének figyelembe vételével
hatarozza meg. Az arajanlat tevok alkalmassaganak igazolasara eldirhatd cégkivonat, vagy
vallalkozoi igazolvany masolat becsatolésa, referencia, egyéb dokumentumok bemutatasa.
Az arajanlat-tétel alapvetd feltétele az ajanlatot tevd (vagy megbizottja) nyilatkozata, hogy
az ajanlattevé nem all csdd, vagy felszamolasi eljaras alatt.

c) Az arajanlat-tételi felhivas részét képezheti a szerzddés-tervezet. Szakmailag Osszetett
beszerzés esetén az arajanlatot tevoktol is kérhetd a szerzddéstervezet, a fobb szerzddéses
feltételek megadasa mellett.

d) Az arajanlatokat irasban kell benyujtani. Az arajanlat targyat, és a benyjté nevét, cimét a
kiilsé csomagolason szerepeltetni kell.

2.4. Az arajanlatok elbiraldsa, dontéshozatali rend:
Ervénytelen az arajanlat ha:

a) olyan ajanlattevd nyujtotta be, aki nem felel meg az arajanlati felhivas feltételeinek, vagy
nem jogosult részt venni az arajanlati felhivasban,

b) az ajanlat benyujtasara meghatarozott hataridd eltelte utan nyujtottak be,
c) az ajanlattételi felhivasban rogzitett tartalmi elemektdl eltérd ajanlat keriil benytjtasra.
2.5. Az arajanlatok biralati rendje:

Az arajanlatok biralatat az ado-és pénziigyi ligyintézo, jegyzoi referens és egy képviselo-
testiileti tag végzi. A képviseld személyére a polgarmester tesz javaslatot.



A biralatrol irasos feljegyzést kell késziteni, mely tartalmazza:
a) az érvényes €s érvénytelen arajanlatot benytjtok nevét, cimét, az érvénytelenség indokat,

b) a wvallalasi arakat, Osszességében legelOnyOsebb ajanlat biralati szempont esetén a
részszempontoknak megfeleld vallalasokat,

c) javaslatot a nyertes, és a nyertes ajanlatot kovetd masodik legkedvezOobb darajanlatot
benyujté megjelolésével.

2.6. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontés kihirdetésére - az elbirdlast kovetd 5
munkanapon beliil - eredményhirdetést kell tartani. Az eredményhirdetésre az ajanlattevioket
vagy meg kell hivni, vagy dontésrél az eredményhirdetéstél szamitott 5 munkanapon beliil
irasban értesiteni kell.

2.7. Szerzodéskotés

Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlati
felhivasban eldirta — az eljards eredményének kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzddést.

2.8. A szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése, igazolasa és kifizetése

A kezdeményezd, vagy a koltségvetési szerv belsd szabdlyzatidban szakmai teljesités-
igazolassal megbizott személy koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a szerzddés
teljesitését és minden tdle elvarhatdét megtenni a megfeleld mennyiségben €s mindségben
torténd teljesités biztositdsa érdekében. Ha felmeriil a veszélye annak, hogy a hataridében,
vagy megfeleld mennyiségben, mindségben torténd teljesités a szerz6dd félnek felrohatd
okbol nem teljesiil, annak képviseldjével torténd soron kiviili egyeztetést kell kezdeményezni.

A szerzddések teljesitését a hivatal vezetdje, vagy az altala szakmai teljesités igazolasaval
megbizott személy ellendrzi, és annak eredményérdl tajékoztatja teljesités igazolasara
jogosult vezetot.

Kizarolag a szerzddésnek megfeleld teljesités igazolhat6. A teljesités ellenérzését a
szolgaltatast nyajto erre vonatkozd bejelentése, irasbeli megkeresése alapjan legkésébb 3
munkanapon belill el kell kezdeni és a lehetd legrovidebb idén beliil, illetdleg a szerzédésben
meghatarozott hataridén beliil be kell fejezni. Ha azt a szerz6dés tartalmazza, a teljesités
elfogadasara vagy el nem fogadédsara vonatkoz6 nyilatkozatot — ez utdbbiban meg kell jeldlni
a kijavitandokat, poétolandokat stb. és annak teljesitésére meghatarozott pothataridét — a
szolgaltatast nytjtoé képviseldjének dokumentaltan at kell adni.

I11. A MEGRENDELES UTJAN TORTENO KOTELEZETTSEGVALLALAS
SZABALYAI
3.1. Megrendelések kezdeményezése:
Megrendelés Gtjan torténd beszerzés esetén a megrendelésen fel kell tiintetni:

a) a megrendelt szolgaltatds vagy arubeszerzés mennyiségét, mindségét, arat,



b) a teljesités hataridejét,
c) a teljesités igazolasanak és a kifizetés részleteit.

Az elokészitésért felelds jegyzo koteles a megrendelés 2 példanyat ado-és pénziigyi ligyintézo
részére atadni a fedezet rendelkezésre allasanak igazolasa céljabol.

A pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat ado-és pénziigyi osztalyvezetd a megrendelés
minden példanyan igazolja, majd a kezdeményez6 részére alairasra megkiildi.

A megrendelés masik fél részére torténd tovabbkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

A megrendelés tudomasulvételérdl a kezdeményezd koteles meggydzddni és arrdl irasos
visszaigazolast kérni.

3.2. A beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az 6nkormanyzat az iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen gondoskodik a beszerzésekkel
kapcsolatos iratok megdrzésérol.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A szabalyzat 2026. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.
Zaradék:

Jelen szabalyzatot Ujronafé Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete ... /2026. (111.31.)
Kt. hatarozataval jovahagyta.

polgarmester jegyzd



