Ujronafé Kozség Onkormanyzata
Jegyz6jétol

2/JELOTERJESZTES

a 2026. szeptember 17-ei képviseld-testiileti tilésre

Targy: Megallapodas a KOH és az 6nkormanyzati fenntartasu, 6nallé gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmény kozott
Eldterjeszto: dr. Péntek Timea jegyz0



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
9. § (5) bekezdése értelmében a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv €s a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a munkamegosztasra, gazdalkodasra,
feleldsségvallalasra vonatkozoan megéllapodast kot.

Az egyiittmiikodési megallapodds az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a mitkddtetésével, lizemeltetésével, a
beruhazasokkal, a vagyon haszndlatival, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak
ellatasara terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti feladatok
koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra csak egy koltségvetési
szerv jelolheto ki. Az irdnyito szerv az 6nkormanyzati hivatalt kiilon gazdasagi szervezet nélkiil
is kijelolheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatdsara. A munkamegosztasi
megallapodast az irdnyitd szerv hagyja jova.

Hatarozati javaslat:

Ujronafé Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének ..../2026. (IX.17.) Kt.
hatarozata

Ujronafé Koszég Képviselo-testillete dontott arrdl, az onkormanyzati fenntartdst
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv, Ujronafé Siini Ovoda
részére az eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatainak elldtdsdra a gazdasagi szervezettel
rendelkez6 Janossomorjai K6zos Onkormanyzati Hivatalt jeldli ki.

Felelos: dr. Péntek Timea jegyzo
Hataridé:  azonnal

Hatarozati javaslat:

Ujrénafé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ..../2026. (IX.17.) Kt.
hatarozata

Ujronafé Kozség Képviseld-testiilete dontott arrol, hogy az énkormanyzati fenntartast
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (Ujronaf6i Siini Ovoda) és
a Janossomorjai Kozos Onkormanyzati Hivatala kozotti munkamegosztisra,
gazdalkodasra, felel@sségvallalasra vonatkoz6 megallapodast jelen el6terjesztés 1. sz.
mellékletében foglaltak szerint jovahagyja.

Felelos: dr. Péntek Timea jegyz6
Hataridé:  azonnal

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy fentiekben donteni szivesked;jék.



Janossomorja, 2026.09.01.

dr. Péntek Timea s.k.
Jegyz6

1. sz. melléklet



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Amely 1étrejott egyrészrdl

a Janossomorjai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (székhely: 9241 Janossomorja, Szabadsag u.
39.; adészam: 15811442-1-08; PIR szam: 811448; KSH szamjel: 15811442-8411-325-08; képv.: dr.
Péntek Timea Ilona jegyz8, tovébbiakban Ko6zos Onkormanyzati Hivatal), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv),

masrészrol

Ujrénaféi Siini Ovoda (székhely: 9244 Ujronafé, Pet6fi Sandor utca 12., adészam: 15854379-1-
08, PIR: 854375, KSH szamjel: 15854379-8510-322-08, képviseli: Kelemenné Matkovits Krisztina
Terézia igazgatd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv

kozotti munkamegosztasra, gazdalkodasra, felelésségvallalasra vonatkozoan.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kerilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elSirt
szempontokat.

1. Az egytuittmiikodés altalanos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére az Avr. 9. § (5) bekezdés
alapjan az elGiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatainak ellitdsira a képviseld-testilet a ..../2026. (....) szamu hatirozatiban a
K6z6s Onkormanyzati Hivatalt jelélte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felel6sségvallalas szakszerd
rendjének szabalyozasa hatékony, szakszer és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti
feltételeit teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szakmai céla koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal
és felel6sséggel bir. A szakmai alapfeladat ellatasahoz szikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi timogaté feladatokat is — e célt
szolgald kiilon szervezeti egység nélkil — ellathat.

1.4. A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv szakmai dontéshozo szerepét.

1.5. Az Onkormanyzat, a K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a kapcsol6do koltségvetési szerv 6nalld
bankszamlaval és hazipénztarral rendelkezik.



1.6. A gazdalkodas soran felmeriil6 kiadasaikat és bevételeiket, sajat neviikre sz6l6 bizonylatok
alapjan a Koz6s Onkormanyzati Hivatal Adé-és pénziigyi Osztilya (tovabbiakban Pénziigyi
Osztaly) kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv ellatni.

1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Pénzligyi Osztalya utjan biztositja a
szabalyszerd, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodas szabalyzasahoz
iranymutatast ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkoz6 szabalyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv elsGsorban
érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztil és mas a gazdasagi
folyamatokba épitett ellenérzési feladatainak ellatisa soran biztositja.

2. Az egyuttmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazddlkodis szabalyozdsa

2.1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban régziti,
melynek betartasa kotelez6:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

c) Az eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabdlyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

@) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i)  Onkoltség szamitasi szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyéb szabalyzatainak
jovahagyasara a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv intézmény vezetdje
jogosult, kivéve az SzMSz.-t, amelyet az iranyito szerv vagy annak megbizottja hagy jova.

2.2. Az éves kiltséguetés terveziése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosnltsig

2.2.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé  koltségvetési szervvel egyuttmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kbvetkezo évi koltségvetési javaslat sszeallitasahoz.

2.2.2. Az onkormanyzati éves koltségvetés Osszeallitisahoz a gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetési
szervek vezetbivel attekinti a kovetkezé évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv kozli az iranyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények
meghatarozasara vonatkozoé részletes el6irasokat.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv informaciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemz6 naturalis mutatészamok alakulasardl, allami normativak
igényléséhez sziikséges mutatokrol
- az intézmény tébbéves kihatasa kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek vezet6i altal felvazolt szakmai feladatok pénzigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

2.2.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv el6késziti a targyalast a Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztilydnak pénziigyi osztalyvezetSje (tovabbiakban pénziigyi
osztalyvezetd) és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv igazgatdja kézott a
koltségvetési egyeztets targyalasra oly médon, hogy a hataskorében 1évé informaciokat ehhez
rendelkezésre bocsatja. Az egyeztets targyalasrol jegyzokonyv felvétele sziikséges.

2.2.5. A Képvisel6-testillet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv az Onkormanyzati koltségvetésben kiilon elemi koltségvetéssel rendelkezik.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetési rendelet megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az el6iranyzat-nyilvantartasokat rovatonkénti bontasban és ezt a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv a képvisel6-testilet altal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellataisahoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolodé jarulékok, illetve egyéb kozterhek elSiranyzatain tulmenden rendelkezik a
dologi kiadasok, targyi eszk6z beszerzések felett.

2.29. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott eliranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai
ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megallapitott
el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.2.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetje felelGs a jovahagyott
koltségvetési elbiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eléiranyzatok
teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi elSiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja
magaban.

3. Az éves koltségvetési elGiranyzatok megvaltoztatasa/modositasa

3.1. Az elSiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetés szerv elSiranyzat-modositasi hataskorét
onalléan gyakorolja. Az el6iranyzat megvaltoztatasra vonatkozé szandékat irasban megkildi a



gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv pénziigyi osztalyvezetGje és jegyzbje felé,
megjelolve a kormanyzati funkciét, rovatot, valamint az 6sszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv eliranyzat modositasi igényét a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévet kbvetd 5—ig jelzi.

3.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a sajat hataskérben végrehajtott
el6iranyzat-médositastol 5 napon belil koteles a pénziigyi osztaly vezet6jét tdjékoztatni. Az
el6iranyzat modositast a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv egyidejt
tajékoztatisdval a Kozés Onkormanyzati Hivatal kezdeményezheti, melyben megjeléli annak
fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadast eléiranyzatot, melyre a felhasznalas
torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi
el6iranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képvisel6-testiilet dontését kévetSen.

3.6. A képvisel6-testilet altal elrendelt el6iranyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelGs.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités és
az utalvanyozas részletes szabalyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a
kovetkez6k figyelembevételével teheti meg.

4.2. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv feladata. A koételezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Kézés Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
osztalyvezet6jének feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen
kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokat a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szimua melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztaly gazdalkodasi szabalyzatban megjelélt tigyintézbie
vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koételes
jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt el6iranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes
egészében lekotésre kertilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljestlt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
r6gziti. Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, és ravezeti a ,,A teljesitést igazolom” szOveget és
datumot.



4.4.2. Eszkozvasarlas esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvanyozas, a pénzigyi ellenjegyzés részletes rendjét, moédjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések teljesitése el6tt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv meghatarozott, pontos jogcimen elSlegként készpénzt vesz fel a sajat
hazipénztarabol a pénziigyi ellenjegyz6 engedélyezését kovetSen, melynek felhasznalasardl a
szabalyozott hataridén belil megfelel6 szamviteli bizonylattal koteles elszamolni. Az ily médon
felvett készpénz azonban mas kiadasi el6iranyzat teljesitésére nem hasznalhaté fel, csak amire
igényelte.

A kifizetés ellenjegyzését a pénziigyi ellenjegyzé megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot
észlel, vagy a fedezete nem all rendelkezésre, errél azonban a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6t haladéktalanul kételes értesiteni.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
mikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamolasra vesz fel el6leget a kiadas konkrét
jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett el6leghb6l a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott kifizetések
teljesithet6ek. Az elszamolasra felvett elSleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési, pénzbeszedd
helyként mikédik, az arra vonatkozé szabalyokat (pénzbeszedés jogcimei, bizonylatolasa, a
beszedett készpénzzel vald elszamolas, stb.) a hatalyos pénzkezelési szabalyzat r&gziti.

5.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet altal
a koltségvetési rendeletben jovahagyott el6iranyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetSje 6nallé munkaltatoi és
bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbdl keletkezé bérmegtakaritast,
tovabba a hianyzasok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak. A név szerinti, allasonkénti
nyilvantartasokat, jelenléti iveket, hianyzasjelentéseket, szabadsag nyilvantartasokat stb. az 6nallé
bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
(intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSiranyzat felhasznalasat sziikség szerint
(jutalom kifizetése, megbizasi dfjak kifizetése el6tt), egyezteti a gazdasagi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szervvel.

6.2. A létszamkerettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervgazdalkodok
6nalléan rendelkeznek.



6.3. A kozalkalmazotti ill. egyéb jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos, illetve a
jogviszonyhoz kapcsol6dé egyéb tgyintézés a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv feladata.

7. Konyvvezetés ¢és beszamolo-készitési kotelezettség  teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje, nyilvantartasok vezetése

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A f6konyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok moédositasanak nyilvantartasat, tovabba a
Korm. rendeletben meghatarozott nyilvantartasok vezetését, a koényvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szimvitelben és a pénziigyi szdmvitelben térténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el6irasanak megfelelGen.

7.1.3. A 7.1.1. pontban leirt szabalyozasbol kovetkezik, hogy a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv kulon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe
tartozé szabalyzatot nem dolgoz ki.

7.1.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv tgyviteli szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten rea haruld
gazdalkodasi, szamviteli politikdjaban a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv
szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes korten — elktloniilten — vezeti
a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben el6irt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.1.6. A kijeldlt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az intézményt érinté bevételi és kiadasi
el6iranyzatok felhasznalasarol. A képvisel6-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl
a jegyz6 azonnal tajékoztatast nyujt.

7.1.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

7.1.8. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelSs.

7.1.9. Az altalanos mikodéshez és agazati feladathoz kapcsolédé timogatasok elszamolasahoz
szitkséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv szolgaltatja a
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utan a
gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv informaciot szolgaltat a  Kozos
Onkormanyzat Hivatal Pénziigyi Osztalya részére.



7.1.10. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénzigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése
a K6z6s Onkormanyzat Hivatal Pénziigyi Osztalya feladata.

7.1.11. A konyvviteli mérleg alatimasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontja, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

7.2. Informadciddramlds, adatsgolgdltatds

7.2.1. Minden bizonylatot a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv érkeztet és
kézhezvételtdl szamitott kévetkez6 munkanapon belil atadja a Kézos Onkormanyzati Hivatal
Pénzigyi Osztalyahoz.

7.2.2. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetSje az informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valédisaganak biztositasa érdekében havonta személyes megbeszélést tart, melyrdl irasbeli
feljegyzés csak akkor késziil, ha azt barmely fél kéri.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszeallitasahoz az intézményi igény benyujtasa: targyév januar 5-ig

- a koltségvetési elbiranyzatok modositasara vonatkozé igények benyujtasa: az elsé negyedév
kivételével negyedévet megel6z6 ho 25-ig.

7.2.4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szerv a Kézos Onkorményzati Hivatal
Pénziigyi Osztalyvezet§je felé a meghatarozott idépontokban a kévetkez6 adatszolgaltatast koteles
teljesitent:

- altalanos mukodéshez és agazati feladatokhoz kapcsolédd tamogatasok elszamolasahoz: a
Pénziigyi Osztalyvezetd altal elére meghatarozott idépontig

- kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt:
a kotelezettségvallalast kovets 1 munkanapon beltl.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
vezetdje felel6s.

7.3. A nyilvantartisok vegetésének rendje

7.3.1. Az eszk6z6khoz és forrasokhoz kapesol6dé analitikus nyilvantartasok formajara, tartalmara,
vezetési modjara vonatkozo eléirasokat, a vezetésért felelés személyeket a szamlarend hatarozza
meg. A beszamol6é mérlegének egyes sorait alatdmasztd szamviteli részletez6 nyilvantartasokat
(immaterialis javak, targyi eszko6zok, kovetelések, kotelezettségek stb.) a gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szerv végzi.

7.3.2. Szakleltarba tartozé eszkozoket és készleteket nyilvantarté fizetben tartja nyilvan a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 intézmény. A vasarlaskor a szamlara ra kell vezetni a bevételezés tényét
oldalszam/sorszam/cikkszam vagy készletszamla hivatkozassal.

7.3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézménynek jelentési kotelezettsége all fenn a

gazdasagi szervezettel rendelkezé szerv felé a vagyonaba keriilé ajandékba kapott vagy alapitvanyi
pénzbdl vasarolt és az intézménynek atadas-atvételi jegyzékkel atadott eszk6zokrdl. A gazdasagi
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szervezettel nem rendelkezé szerv az alapitvany altal vasarolt eszkoézoket elkilonitetten tartja
nyilvan mennyiségben és értékben.

7.3.4. A munka- és védéruhazat nyilvantartasa parhuzamosan térténik.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 szerv a szamlak alapjan végrehajtja a bevételezéseket, a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv pedig a bevételezés alapjan egyedi, névre sz6l6 kartont
vezet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szerv feladata a kihordasi id6 leteltének jelentése, a
gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv felé. A készlet kivezetését az egyedi nyilvantarté laprol
kilépés esetén is végre kell hajtani.

7.4. Adizas

7.4.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv 6nallé adodalanyként sajat
ad6szammal rendelkezik.

7.4.2.A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv részére a havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja
a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv esetében a karbantartasi,
kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feltilvizsgalati igény felmérését és koordinalasat, az egyes
karbantartasi feladatainak elvégzését megbizott kiilsé szolgaltatd igénybevételével oldja meg.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv beruhazasi, felgjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képvisel6 - testilet altal a
koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, feldjitas forrasa palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is sziikséges a
képvisel6-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a kbzbeszerzési értékhatarokat elérd
vagy meghaladé beruhazasok, felgjitasok lebonyolitasa sorin az Onkormanyzat kézbeszerzési
eljarasokrdl sz6l6 szabalyzatiban el6irtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a
szitkséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a k6zbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

8.4. A felujitasok és az épitési jellegli beruhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele az
Onkormanyzatfeladata.

8.5. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv kulon-kulon felelnek az altaluk vezetett szerv rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati

vagyon rendeltetésszerd hasznalataért és allaganak megbrzéséért.

8.6. A koltségvetési szervek az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasarol szol6 rendeletében, tovabba
a felesleges vagyontargyak selejtezéstdl szolo szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési
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szabalyzatban meghatarozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési  szervek a
jogszabalyokban ¢és az onkormanyzat vagyonrendeletében el6irt médon az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

9. A bels§ kontrolltendszer és a belsd ellen6rzés

9.1. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv vezetSje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mutkodtetni és  fejleszteni a
kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenSrzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kbzzétett modszertani dtmutatékban lefrtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetSje a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal ~6sszhangban koteles  irasban  értékelni a  kialakitott
kontrollrendszer minéségét, melyrdl a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szervet is
tajékoztatja a nyilatkozat megkutldésével. A helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv vezetdje a
nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoldval egyiitt kiildi meg az iranyit6 szerv vezet6jének. A
vezetdi nyilatkozatot a polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egyidejileg terjeszti a
képviselS-testiilet elé.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv belsé ellenbrzését az 6nkormanyzattal megbizasi jogviszonyban 1évé
(kuls6 szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsé ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves
bels6 ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertl sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak
rendjét a bels6 ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Hatalybalépés

A megallapodas 2026. szeptember 18. napjatél 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat 2020.
szeptember 18. naptdl kezdve kell alkalmazni.

Kelemenné Matkovits Krisztina Terézia dr. Péntek Timea Ilona
Ujrénaféi Siini Ovoda Janossomorjai Kozos
igazgato Onkormanyzati Hivatal
jegyz0
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Zaradék:

A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kézottih munkamegosztasi és felel6sségvallalas rendjérél szolé megallapodast
Ujrénafé Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testilet a ......... /2026 (IX.17.) szamu
hatarozataval hagyta jova.
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